Vd4ODY Odd OVd

R
' 3

s R

1344¥3d-SIOTIVAIT 00€Z6 NOAIdINOd SIDY0ID AV ¥ IDNIA 3d AYVYNOIT II0AT @




© LYCEE LEONARD DE VINCI 4 AV GEORGES POMPIDOU 92300 LEVALLOIS-PERRET

b =

Assistance a
< la Gestion des
* Organisations et

(] de leurs Activités
AGORA (il remplace
depuis la rentrée 2020 le
Bac Pro Gestion Adminis-
o tration

La formation s’effectue sur 3 ans

avec une part importante accordée
o au domaine professionnel.

Les métiers de I'assistance a la gestion

consistent a apporter un appui a un diri-

geant de petite structure, a un ou plusieurs

[ ) cadres ou a une équipe dans une plus grande
structure, en assurant des missions d’interface, de
coordination et d’organisation dans le domaine ad-
ministratif.
® Ces métiers s’exercent dans tous les secteurs d’activité et

au sein de tout type d’organisations de petite, moyenne ou
grande taille: entreprises, collectivités territoriales, administra-

tions publiques, associations, fondations, hopitaux, entreprises
O artisanales, mutuelles, etc.

Is se déploient dans un contexte de mutations profondes des activités de
services, notamment en raison de I'impact des restructurations, des nou-
velles formes d’organisation du travail, de la dématérialisation des informa-
tions, de la transformation numérique des activités et de I'automatisation de

certains processus.

LA FORMATION

Seconde Professionnelle Gestion Adminis-
tration.

LES DEBOUCHES

Ce bac forme des gestionnaires adminis-
tratifs appelés a travailler dans des struc-
tures tres diverses du secteur privé ou pu-
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Matieres 2nde 1ERE TLE COEF.

blic.

Frangais HG et EMC 4h 3,5h 4,5h 5 e
Exemples de métiers:
Anglais 2h 2h 2,5h CCF e Assistant commercial
Espagnol 1,5h | 1,5h | 1,5h | CCF * Assistant de manager
e Assistant de gestion
Maths 2h 2h 2,5h CCF e Assistant comptable
Arts appliqués 1h 1h 1h CCF Exemples de poursuites d’études :
EPS 2[5h 2,5h 3h CCF e BTS Gestion de la PME
i e BTS Support a I'action managériale
Co-enseignement 1h 1h ) ) e BTS Management Commercial Opérationnel
Gestion Adminis- 4 e BTS Notarial
tration 12h 10,5h 10,5h 10 CCF e BTS Communication
e BTS Assurance ....
Economie Droit 1h 1h 1,5h 1
PSE 1h 1h 1,5h 1 EXx o o
z Lycée Léonard de Vinci
Projet - 1,5h 1h - ACADEMIE LEVALLOIS-PERRET
DE VERSAILLES | i
Accomp. Perso. 1h 1h 1,5h - Liberté Dunoeats Sorimescuanate

Lgalité
Stages (PFMP) 6s 8s 6s 30s Fraternité



