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LES DEBOUCHES 
 

Ce bac  forme des ges onnaires adminis-
tra fs appelés à travailler dans des struc-
tures très diverses du secteur privé ou pu-

blic. 
 
Exemples de mé ers:  
· Assistant commercial 
· Assistant de manager  
· Assistant de ges on 
· Assistant comptable 
 

Exemples de poursuites d’études : 
· BTS Ges on de la PME  
· BTS Support à l’ac on managériale 
· BTS Management Commercial Opéra onnel 
·    BTS Notarial 
·    BTS Communica on 
·    BTS Assurance …. 

LA FORMATION 
Seconde Professionnelle Ges on Adminis-
tra on.  

Assistance à 
la Ges on des 

Organisa ons et 
de leurs Ac vités 

AGORA (il remplace 
depuis la rentrée 2020 le 

Bac Pro Ges on Adminis-
tra on 

 

La forma on s’effectue sur 3 ans 
avec une part importante accordée 

au domaine professionnel. 
 Les mé ers de l’assistance à la ges on 

consistent à apporter un appui à un diri-
geant de pe te structure, à un ou plusieurs 

cadres ou à une équipe dans une plus grande 
structure, en assurant des missions d’interface, de 

coordina on et d’organisa on dans le domaine ad-
ministra f. 

 

 Ces mé ers s’exercent dans tous les secteurs d’ac vité et 
au sein de tout type d’organisa ons de pe te, moyenne ou 

grande taille: entreprises, collec vités territoriales, administra-
ons publiques, associa ons, fonda ons, hôpitaux, entreprises 

ar sanales, mutuelles, etc. 
 

ls se déploient dans un contexte de muta ons profondes des ac vités de 
services, notamment en raison de l’impact des restructura ons, des nou-

velles formes d’organisa on du travail, de la dématérialisa on des informa-
ons, de la transforma on numérique des ac vités et de l’automa sa on de 

certains processus. 

 

2nde GA 1ère GA Tle GA BTS 

BAC 

PRO 

Ma ères 2nde 1ERE TLE COEF. 

Français HG et EMC 4h 3,5h 4,5h 5 

Anglais 2h 2h 2,5h  CCF 

Espagnol 1,5h 1,5h 1,5h  CCF 

Maths   2h 2h 2,5h  CCF 

Arts appliqués 1h 1h 1h  CCF 

EPS 2,5h 2,5h 3h  CCF 

Ges on Adminis-
tra on 

12h 10,5h 10,5h 
4  

10 CCF 

Economie Droit 1h 1h 1,5h 1  

PSE 1h 1h 1,5h 1 

Co-enseignement  1h 1h - - 

Accomp. Perso. 1h 1h 1,5h - 

Stages (PFMP) 6 s 8 s 6 s 30 s 

Projet - 1,5h 1h - 
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